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6.3

Anexo B: Circular M00.2.2/0024/2024

EDUCACION a“""‘"‘“

Direccién General

Cludad de vexico, R

Circular No. MO0 .2 2/0024/2024

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS
TECNOLOGICOS FEDERALES, DESCENTRALIZADOS

¥ CENTROS DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTES

El pasado 79 de diciermnbre de 2023 se pubiico en el Diario Oficia: de la Federacion e acuerdo numero 231272023 por @l gue
s ermniten las Reglas de Operacion del programa presupusstarc “Programa pars & Desarrolio Profesional Docante” para
& sparcicio fiscal 2024 (PRODEP). #n cuyn giosario define “Profesor g Tiempo Compieto’ Fersonai oocnnto gue oosarnmoio
de manera profesionol LG COTTErD Je CINGCIer aCouemics, y Gy sus actividades Incluyen invariobliemente los funciones
e docencia, tutorio &e estucsantes A0 generociin o gplicocon innovadera del cong o ¥ gestion ocodémica. Debe
Puermnds contor son & nomibromiente gue ocredite su dedicaciin de tiempo comprelo o i IPES a lo gue pertenacs”

El Reglamento intericr de Trabajo del Personal Docente de los Instibutos Tecnolbgicos preve, para todas (as modalidackes
aue ol tiempe completo corresponde a 40 horas semanales

£ ose senticdo y con la finslkdad de benefickar a un Mayor ntmero posibie de profesores de dicno Programa sé estadbiece
aue ¢l personal docente gue podrd participat en todas lag convacatorias serd:
. Para Institutos T lags Federales y Contr
¢ Personal docente con Clave presupuestal vigente de al mencs 30 haras
¥ Permsonal docents con contrstn insttucional de al menas 30 homs (do ias cuales por o mence cuatro deben
dhe sar con Clave oresupuestal vigente)

+ Para Institutos T oG D tralirac
¥  Personal docents con contrate institucional de al rmenos 30 horas

Ln disposician antericr. Unicamante rasuita aplicabie para participar en las convecatonas que a'ecio gue se emitan por
el pragrama PROEP; sin embarge, para cuaiquier otro efecto, subsiite ¢ Reglamento interor de Trabajc del Personal
DAe de s Institutos Tecncitaicos.

L= ]
5 v,
<

it s pot @l MoMmenio, mMe 85 grato SNVIares un

ATENTAMENTE . "
Excmioncia on ECucocidn, SOCT. )
( SECRETARIA OF EDUCACION PUBLIC A
/Q 5\ / TECNOLOGICD NACIONAL
BE MExico
‘..,.m:} N

RAMON 3IM mﬁz/ DIRECCION GENERAL

DIRECTOR GENERAL
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

oot

& O

idad 00O, © e, Adeuicis Har

Tl (55) SRO0-2511, mxt i) -l diescciongites

91




6.4 Anexo C: Formato carta compromiso para solicitud
de apoyo para estudios de posgrado de alta calidad

(Lugar y fecha de emisién de la carta)

Carta Compromiso.

La (nombre de la institucién) representada por (grado y nombre del rectora/directora) en su
caracter de (Rectora/Directora) y el (grado y nombre del solicitante) profesor/a de tiempo
completo, por medio de la presente se comprometen a ejercer los derechos y cumplir con las
obligaciones establecidas en el Acuerdo numero (precisar) por el que se emiten las Reglas de
Operacion del Programa para el Desarrollo Profesional Docente para el ejercicio fiscal 2016,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacién (fecha de la publicacién de la convocatoria en
curso), asi como apegarse a la convocatoria (afio en que aplique) con el fin de promover la
superacion del profesorado y con ello sustentar la formacion de profesionales de calidad. Asimismo,
contribuir a la formacién y consolidacion de los cuerpos académicos en beneficio de nuestra
institucion.

Sin otro particular y para cualquier aclaracién quedamos a su disposicion.

Atentamente
(Grado y Nombre) (Grado y Nombre)
(Rector/a/Director/a) PTC
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6.5 Anexo D: Oficio solicitud para apoyo postdoctoral

Lugar. 06/septiembre/2016

OFICIO No. XXX xxx/2016

200000

DIRECTOR/A PROGRAMA PARA EL DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE PARA EL TIPO SUPERIOR
DIRECCION DE SUPERACION ACADEMICA
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo y, a su vez, solicitar de la manera mas atenta, el
apoyo para la realizacién de una (Estancia Corta de Investigacién/ Apoyos posdoctorales) para
el beneficiario con una duracién de XX meses, del periodo de duracién de la estancia, la cual se
realizard en el nombre de la IES receptora, en colaboracién con el investigador anfitrién.

Sin otro particular por el momento, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.
ATENTAMENTE
Tituloy Nombre

Representante Institucional ante PRODEP

C.c.p. Titular del Departamento de Recursos Financieros o equivalente (Institucién)
C.c.p. Archivo
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6.6 Anexo E: Formato de protocolo de investigacion

Titulo del proyecto

. PROTOCOLO DE INVESTIGACION

—r

1.1 Resumen
Describa de manera general la problematica que abordara en su proyecto de investigacion,
cémo la pretende resolver y sus posibles resultados, maximo una cuartilla.

1.2 Introduccién
(Maximo tres cuartillas)

1.3 Antecedentes
Refiera los antecedentes y avances cientificos y/o tecnoldgicos que soportan la
investigacion a desarrollar (maximo tres cuartillas)

1.4 Marco tedrico
Fundamento tedrico que respalda el trabajo de investigacion (maximo 5 cuartillas).

1.5 Objetivos
Precise los propositos que se cumpliran con el desarrollo del proyecto de forma cualitativa
(objetivos generales y particulares descritos con verbo en infinitivo), maximo una cuartilla.

1.6 Metas
Especifigue los resultados a obtener en forma cuantitativa; maximo una cuartilla.

1.7 Impacto o beneficio en la solucién a un problema relacionado con el sector productivo o
la generacién del conocimiento cientifico o tecnolégico.
Sustente la realizacidon de su proyecto respecto a la magnitud del problema, la
trascendencia de su estudio, su factibilidad, vulnerabilidad e impacto social, congruencia
con la linea de investigacién e impacto en el programa educativo (permanencia o ingreso
a PNPC, SNI, etc.), maximo dos cuartillas.

1.8 Metodologia
Explique el o los procedimientos cientifico-metodolégicos a seguir para cumplir los
objetivos y metas del proyecto, indicando las pruebas estadisticas, disefio experimental y
técnicas a utilizar (maximo dos cuartillas).

1.9 Cronograma de actividades,
Calendarizar las actividades a realizar para el desarrollo del proyecto, donde se especifique

las actividades en las cuales participara el Posdoctorante o PTC Solicitante.

110 Productos entregables
Especifigue los productos y beneficios a obtener, maximo una cuartilla.

1.1 Referencias

94



Enuncie las referencias consultadas para la descripcion del estado del campo o del arte,
planteamiento y desarrollo del proyecto.

2. LUGAR(ES) EN DONDE SE VA A DESARROLLAR EL PROYECTO

Especifigue el nombre de la Seccién, Departamento, Taller o Laboratorio en que se realizara el
proyecto, mencionando la direccion lugar.

3. INFRAESTRUCTURA DISPONIBLE

Mencione la infraestructura disponible para el desarrollo del proyecto. Indique si usara las
instalaciones en otras instituciones o dependencias.

4. ACTIVIDADES DE DOCENCIA, GESTION ACADEMICA-VINCULACION y TUTORIA Y/O
ASESORIA QUE DESARROLLARA EL POSDOCTORANTE EN LOS PROGRAMAS ACADEMICOS DE
LA IES RECEPTORA (Solo aplica para becas posdoctorales).

Posdoctorante o PTC Solicitante Investigador Responsable

Nombre y Firma Nombre y Firma
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6.7 Anexo F: Oficio de presentacién de solicitudes para
Reconocimiento a Perfil Deseable y Apoyo a Perfil
Deseable

NOMBRE
SECRETARIA ACADEMICA DE INVESTIGACION E INNOVACION
PRESENTE

AT 'N: NOMBRE
DIRECTOR(A) DE LA DI RECCIQN DE POSGRADO,
INVESTIGACION E INNOVACION

Por medio del presente me permito hacer entrega de las Solicitudes y Fichas del personal docente
de este plantel, que participa en las convocatorias de Reconocimiento a Perfil Deseable y Apoyo a
profesores con Perfil Deseable 2023:

I Y I NIV

[ B R
eI

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion

ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO
Representante Institucional PRODEP
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6.8 Anexo G: Formato para el oficio de réplica para
Perfil Deseable

NOMBRE
SECRETARIA ACADEMICA DE INVESTIGACION E INNOVACION
PRESENTE

AT N: NOMBRE
DIRECTOR(A) DE LA DIRECCION DE POSGRADO,
INVESTIGACION E INNOVACION

Por medio del presente me permito hacer entrega de las REPLICAS del personal docente de este
plantel, que participa en las convocatorias de Reconocimiento a Perfil Deseable 2023:

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23,

24,

25.

26.

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier duda o aclaraciéon

ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO
Representante Institucional PRODEP
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6.9 Anexo H: Formato para la carta aval beneficiaria de
informes técnicos

A QUIEN CORRESPONDA:

Por medio de |la presente me permito informar que se ha recibido en conformidad el informe técnico del
proyecto “Nombre del proyecto”, desarrollado durante el periodo de a , con la participacion

de Nombre de los/as profesores/as, el cual cumple con:

Innovacion: (indicar las caracteristicas)

Originalidad: (Indicar las caracteristicas)

Ademas, ha contribuido en la formaciéon de:

Recursos humanos del TecNM:

Nombre del alumno/a Programa académico NuUumero de control

Recursos humanos de institucién beneficiaria:

Nombre Puesto o Rol

Lugary fecha

ATENTAMENTE

NOMBRE, PUESTO, FIRMA y SELLO DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA
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6.10 Anexo |: Formato para informe técnico

De acuerdo con las Reglas de Operacidn 2024 del Programa para el Desarrollo Profesional Docente, en los
requisitos para la obtencién del Reconocimiento a Perfil Deseable, se indica como un producto académico
valido los informes técnicos, los cuéles son definidos como:

Informe técnico. - Informe final de los resultados obtenidos de una investigacion cientifica o técnica, que
describe los beneficios logrados y la contribucion a la resoluciéon del problema estudiado (segun glosario
de las Reglas de Operacion). Por lo tanto, para cumplir con este requisito, se debera de presentar dicho
documento bajo el siguiente:

Contenido del Informe Técnico

Carta aval del beneficiario externo al TecNM

Seccidén | Introduccién. Describir el estado del arte, los objetivos vy la justificacién de la investigacion
cientifica o técnico indicando los beneficios logrados.

Seccién Il Innovacién. Introduccién de un nuevo, o significativamente mejorado, producto (bien o
servicio), de un proceso, de un nuevo método de comercializacidon o de un nuevo método organizativo en

la practica interna de la empresa, la organizacion del lugar de trabajo o las relaciones externas

Seccion lll Originalidad. Demostrar que el trabajo o metodologia desarrollados no ha sido empleados o
reportado por ningun autor previamente

Seccién IV Participacién de recursos humanos. Describir las actividades desarrolladas por los recursos
humanos del Instituto Tecnolégico y, en su caso, personal de la instituciéon beneficiaria directa.

Secciéon V Resultados y conclusiones. Presentar las evidencias de los resultados cbtenidos para las
instituciones beneficiarias y las conclusiones académicas que indiquen el logro de innovacién, originalidad
y formacién de recursos humanos.

Referencias Bibliograficas
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6.11 Anexo J: Oficio de presentacion para casos de
réplica de perfil deseable

Formato de réplica de la convocatoria 2024

A fin de facilitar la revision de las réplicas presentadas en el marco de la Convocatoria
Reconocimiento de a Profesores/as de Tiempo Completo con Perfil Deseable, perteneciente al
Programa Presupuestario S247 "Programa para el Desarrollo Profesional Docente" (PRODEP), para
el Tipo Superior, el Tecnoldgico Nacional de México(TecNM) a través de la Direccidon de Posgrado
Investigacion e Innovacion (DPI), solicita su amable apoyo para realizar el llenado de informacidén
del presente formato y enviarlo de acuerdo con lo indicado en el oficio de notificacion de resultados,
adjuntando en éste, la evidencia que subsane cada observacién que haya formulado el evaluador.

Las réplicas deberan formularse Gnicamente para la atencién de las observaciones, ya que este
proceso no implica una evaluacién de aspectos o elementos que no se hayan capturado
durante el periodo de actualizacién de Curriculum Vitae y registro de solicitudes.

Nombre de la IPES:
Convocatoria:
Nombre del PTC:
Folio/ldProfesor:

Dictamen del evaluador

Inconformidad al dictamen

Evidencia documental que sustenta la inconformidad (documentos anexos)

Nombre y firma de RIP Nombre y firma de PTC/lider de CA
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612 Anexo K: Oficio de solicitud de gastos de
publicacion

NOMBRE ] ] )
SECRETARIA ACADEMICA DE INVESTIGACION E INNOVACION
PRESENTE

AT 'N: NOMBRE
DIRECTOR DE LA DIRECCION DE POSGRADO,
INVESTIGACION E INNOVACION

Adjunto al presente, solicitud de GASTOS DE PUBLICACION INDIVIDUAL del C. NOMBRE DEL
PROFESOR(A) QUE SOLICITA EL APOYO.

Se adjunta la siguiente documentacion:
e Fechade aceptacion de la publicacion
e Costode la publicacion
e Copiadel articulo a publicar que refleja titulo y autores

Datos que contiene la solicitud:

Tipo de apoyo: Individual ( ), Cuerpo Académico ( )

Nombre de la publicacion: XX XXX

Nombre de los autores: XXXXOOXXXXKXXXX, XXKKKOOKXKX y XXXKXXXKK
Costo de la publicacién: $9,750.00 M.N.

Nombre de la Revista en la que fue aceptado: XX COCKXXK

indice: XXXXXX

ISBN: XXX

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion

ATENTAMENTE

NOMBRE COMPLETO
Representante Institucional PRODEP

C.c.p. Archivo
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6.13 Anexo L: Formato de gastos de publicaciéon

PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE

Solicitud de Gastos de Publicacion

Nombre de la Institucion

Tipo de Apoyo

Individual

L] Cuerpo Académico

Individual

1.- Nombre del Profesor
(primero autor)

2.- Tipo de Publicacién

3.- Nombre de |la Publicacién

4 -Monto (indicar divisa)

Cuerpo Académico

1.- Nombre del Cuerpo
Académico
(primero autor)

2.- Tipo de Publicacion

3.- Nombre de la Publicacion

4.- Nombre de la Revista

5.- Indice IF /No. ISSN

6.-Monto (indicar divisa)

Nombre y Firma del Profesor/lider del Nombre y Firma del Representante

Cuerpo Académico

Institucional

Seccién para el Uso del Personal del TecNM

Documentos que deben de acompanar la solicitud (Revision)

1.- Documento que avale la aceptacién de la Publicaciéon (Debera de marcar la

fecha de |la aceptacioén)

2.- Documento gque vale el costo del pago de la Publicaciéon

3.- Copia del Articulo a publicar que refleje el titulo y el (los) autor(es)

i=ign

Validacién de la solicitud

Cumple con los Requisitos:

s

No ]

Observaciones:

Validado por:

Firma del validador:
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6.14  Anexo M: Circular DD/060/20219

. EDUCACION e

Direccion Censral

Cludad de México,
CIRCULAR No. B/060/2019

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE INSTITUTOS
TECNOLOGICOS FEDERALES, DESCENTRALIZADOS Y
CENTROS DEL TECNOLGGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTE

Con fundamento en oz articulas 8%, 9° y 10° el Desreto de Creacidn del Tecnolégico Nasional de Méxice,
[TecNM], Informo a ustedas que, en |a tegunda sesion ordinaria 2019 del Cansejo Academico ‘ue aprobade
que en toclas las publicaciones cientificas v tecnoldgicas, nacionales e intarnacionales, en las que participen
ks academicos adscritos a los Institutos Tecnolégicos y Centros, deberdn citar obligatoriamente, en primer
térming, al Tecnoldgico Nacional de México con ei objetiva de fartalacer |a identidad institucional, por
ejemplo:

Tecnaldgico Nacional de México / IT de Acapulce.

Tecnolagico Nacional de México /ITS de Apatzingan

Tecnolégico Nacional de México / TES de Ecateper

Tecrioldglco Naclonal ce México (ITES de Los Cabos

Tecroldgico Nacional ce México ITIMMPYH

Tecnologico Nacional de México ( CENIDET

Es importante gire sus apreclables instrucciones para que esta informacion sea difundida ampliamente

entre |08 profesores adscritos a su Institucion. Sin otre particular por ¢l memaento, aprovecho para enviatles
un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Excetencio on Sducocidn Fecnaldgicos

===
ENRIQUE FERNAND!
DIRECTOR GENERAL DEL 8
TECNOLGGICO NACIONAL B TR (&e) - s
- D RACICNAL
DE MEXICO

DIRECCION GENFRA|

ZFFM Q&Qﬁ:ﬂlﬁ

Av. Uriversicing 1200, Ol Xewed, Alr akiis Besi
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6.15 Anexo N: Formato para informe de factor de
impacto de gastos de publicacion

APOYO:

GASTOS DE PUBLICACION INDIVIDUAL / CUERPO ACADEMICO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE:

FECHA DE ELABORACION

11 11 2022

DIA MES ANO

Beneficiario:

Carta de Liberacién

Oficio No.

Fecha de la carta de liberacién

DIA/MES/ANO

Impacto del Apoyo:
Factor de impacto actual:
Factor de Impacto a 5 afos:

Rango de categoria JCR:

Beneficiario

Nombre y Firma

Representante Institucional ante
PRODEP

Nombre y Firma

Director del Plantel

Nombre y Firma
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6.16  Anexo N: Oficio de entrega de informes financieros
trimestrales
Lugary Fecha
OFICIO No.

ASUNTO: Remite informe financiero trimestral

Nombre del/de la Responsable

Direccién de Posgrado, Investigacién e Innovacién Tecnolégica
Tecnolégico Nacional de México

Presente.

AT’N.. Nombre del/ de la Responsable
Area de Fortalecimiento Académico

Por medio del presente me permito hacer entrega del Informe Financiero correspondiente al XXX
TRIMESTRE 20XX, del estado que guarda el gjercicio del recurso del Programa para el Desarrollo
Profesional Docente, de los apoyos vigentes que a continuacion describo:

NUMERO DE CUENTA Y BANCO: (del recurso ejercido) ANO DE ASIGNACION:  XXXX
NUMERO MONTO CANCELACIO MONTO MONTO PORCENTAIE
DE CARTA | DISPERSAD NES AJUSTADO EJERCIDO EJERCIDO

DE @)

LIBERACION

DSA/XXX XX/ $0.00 | $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
XX/

DSA/XXX XX/ $0.00 | $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
XX/

NOTA: Utilizar la cantidad de tablas como la anterior, como cuentas y/o bancos que haya utilizado.

Anexo al presente me permito enviarle el formato de comprobacién de gastos que arroja el Sistema
Unificado del PRODEP (SISUP) de la Direccion de Superacion Académica (DSA) debidamente
firmado, asimismo se hace entrega de disco compacto que contiene los archivos en formatos PDF
de las pdlizas de cheques y facturas que amparan el gjercicio del reporte arriba mencicnado.

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE

Titulo y Nombre
Director del plantel
Ccp. RIP

Archivo
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6.7  Anexo O: Rubrica de conformaciéon del expediente PRODEP Perfil Deseable

IES

Adecuacion o remodelacion
del cubiculo del PTCen la

PERFIL

Adquisicién de mobiliario

para su cubiculo v Vv v v V v v
DESEABLE Equipo personal de

cémputo, periféricos de

cémputo o electrénico ¥ vV

Acervo bibliografico o
informatico (NOTA 3) v vV

Adquisicién de equipo para
experimentacion

NOTA1: Cuando el monto de
compra excede lo autorizado
por recursos financieros

NOTA 2: Cuando el bien adquirido
no es activo fijo, los requisitos 7y 8
no son requeridos.

NOTA 3: La compra de acervo bibliogréfico
puede realizarse en pdginas electrénicas
siempre y cuando sean paginas nacionales
en coordinacion con el Departamento de
Recursos Materiales.

NOTA 4: El responsable de la
elaboracién de la requisicion
serael RIP osu area de
adscripcion.
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Cuota de Manutenciéon

<

Cuota compensatoria mensual para
programas de estancia reducida

Cuotas de inscripcion

ESTUDIOS DE

Colegiatura

POSGRADO

Graduacion

Libros y material didactico

Transporte

Viaticos

Seguro médico

LRI
LR R R <<

LR

NOTA 1: Cuando los profesores becarios se
encuentren estudiando en el extranjero, el
rubro de acervo bibliografico se podra
comprobar con cualguier documento de
compra

NOTA 2: El responsable de la
elaboracion de la requisicion sera el
RIP o su area de adscripcion.
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Fortalecimiento

Requisitos Informe Financiero TecNM

Orden del
Expediente

2 3 4

5

6

7

8

Convocatoria

Rubro

Num.
Péliza

Cotizacién N
Factura (NOTA 1) Requisiciéon

Orden de
Compra

Entrada/salida
de almacén

Num. de
inventario

Vale de
resguardo

FORTALECIMIENTO
Y REDES (CA)

Visitas cientificas
(Profesores/as y
estudiantes) (CA)

Profesores/as
visitantes (CA)

Visitas cientificas
(Profesoresfas y
estudiantes)
(grupo externo)

Profesores/as
visitantes (grupo
externo)

Adaquisicién de
materiales,
consumibles y
accesorios
menores.

Adquisicion de
infraestructura
académica
(Bienes muebles)

Apoyo para la
formacion de
recursos
humanos (NOTA
3)
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Gastos de
trabajo de
campo.

Apoyo para
mantenimiento
de seres vivos
(bioterios).

Asistencia a
congresos para
la presentacion
de trabajos
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Requisitos Informe Financiero TecNM

Orden del
Expediente

10

n

12

13

14

15

Convocatoria

Rubro

Ministracién
de viaticos

Liquidacién
de vidticos

Orden de
pasajes

COMEXTRA
(NOTA 2)

Formato
Comperco

Némina

CEDULA DE
COMPROBACION

DE GASTOS

FORTALECIMIENTO
Y REDES (CA)

Visitas cientificas
(Profesores/as y
estudiantes) (CA)

Profesores/as
visitantes (CA)

Visitas cientificas
(Profesores/asy
estudiantes)
(grupo externo)

Profesores/as
visitantes (grupo
externo)

Adquisicion de
materiales,
consumiblesy
accesorios
menores.

Adquisicion de
infraestructura
académica (Bienes
muebles)

Apoyo para la
formacion de
recursos humanos
(NOTA 3)

Castos de trabajo
de campo.

Apoyo para
mantenimiento de
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seres vivos
(bioterios).

Asistencia a
congresos para la
presentacion de
trabajos \

NOTA 1: Cuando el monto NOTA 2: Sélo aplica para
de compra excede los 300 IT Federales.
SALARIOS MINIMOS.

NOTA 3: Solo aplicara para alumnos
que se encuentran programados
en su plan de trabajo.

NOTA 4: El responsable de la

elaboracion de la requisicion sera
el RIP o su area de adscripcidn.
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Otros

ABIERTA DE ENERO A Gastos de
SEPTIEMBRE publicacion
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Cédula de comprobacion de gastos

RETARIA
CACION PUBL

SEP

il
ICA

NOMBRE DEL INSTITUTO:

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
SECRETARIA ACADEMICA, DE INVESTIGACION
E INNOVACION
DIRECCION DE POSGRADO, INVESTIGACION E
INNOVACION
AREA DE FORTALECIMIENTO ACADEMICO
CEDULA DE COMPROBACION DE GASTOS

LOGOTIPO DEL PLANTEL

FECHA DE
NUMERO DE CARTA DE LIBERACION DE RECURSOS: ELABORACION:
NUMERO DE
NOMBRE DEL BENFICIARIO: REPORTE:
CONVOCATO PORCENTAJE
RIA: EJERCIDO:
PERIODO DEL
ANO: REPORTE:
No. DE FECH MON
MONT No. DE
NOMBRE DEL FACTURA | ADE No DE TO BIEN
RFC PROVEEDOR DE Y/O LA FA((?TU LICITACI CS\E/C(Q)U DEL FCEﬁE'(gUEI)EE ADQUIRID OBSERE\QAQON
SERVICIOS DOCUME | FACT RA ON ORDEN CHEQ @)
NTOS URA UE
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00-

SUMA EJERCIDO ene-00

HAGO CONSTAR QUE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA QUE SE
RELACIONA, CUMPLE CON LOS REQUISITOS NORMATIVOS VIGENTES Y
FUE DEBIDAMENTE FISCALIZADA.

GRADO Y NOMBRE
JEFE/A DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

FIRMA DE RECIBIDO
GRADO Y NOMBRE
RIP
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Formato de némina

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

PROGRAMA:
ANO DE APLICACION:

FORMATO DE NOMINA PARA LA ENTREGA

INSTITUTO TECNOLOGICO DE

DE LOS RECURSOS DE BECAS

LOGOTIPO DEL PLANTEL

SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

RFC CURP

NOMBRE DEL BECARIO

CONCEPTO DE LA BECA

PERIODO

IMPORTE POR PAGAR

FIRMA
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ELABORA
NOMBRE Y GRADO ACADEMICO DEL/LA
JEFE/A DEL DEPARTAMENTO DE
RECUROS FINANCIEROS

TOTAL A PAGAR

0.00

VISTO BUENO
NOMBRE Y GRADO ACADEMICO
DEL/LA SUBDIRECTOR/A DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

AUTORIZA
NOMBRE Y GRADO ACADEMICO
DEL/LA DIRECTOR/A DE PLANTEL
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6.18 Anexo P: Formato de informe de apoyos
postdoctorales

CONVOCATORIA:

Antes de proporcionar la informacién solicitada, leer cuidadosamente los rubros que contiene este formato.

FECHA DE ELABORACION | | | | | |
DIiA MES ANO
INSTITUTO TECNOLOGICO DE:
Beneficiario:
No. de Carta de Liberacion Vigencia
De Hasta
DIA/MES/ANO DIA/MES/ANO

Nota: Sélo elegir los rubros que correspondan a la Convocatoria en la que se participd y al plan de trabajo que se
presenté al momento de la solicitud. Se debe adjuntar al presente reporte copia de la documentacién de
comprobacion.

Meta Cantidad Cantidad Documento de Observaciones
Programada Lograda Comprobacion
Participacion de Oficio de asignacion del Jefe

del Depto. Académico
correspondiente; boleta de
calificacion del residente.

alumnos residentes

Articulos cientificos en Carta de recepcién del
revista arbitrada documento por la institucién
que publicara el articulo.

enviados

Articulos cientificos en Carta de aceptacion del

ravistassrEitrada articulo; copia de la obra
publicada.

aceptados

Articulos de Carta de recepcion de la

divulgacién enviados institucion que publicara el
articulo.

Articulos de Carta de aceptacion del

divulgacién aceptados articulo; copia de la obra
publicada.

Articulos en memorias Carta de recepcién de

ponencia por la institucion que

en congresos e :
publicara el articulo.

nacionales enviados

Articulos en memorias Carta de aceptacién de la
ponencia; copia de la obra

en congresos .
9 publicada.

nacionales aceptados
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Memorias en extenso
en congreso
nacionales

Portada de la memoria,
constancia y obra

Articulos en memorias
en congresos
internacionales
enviados

Carta de recepcién de
ponencia por la institucion que
publicara el articulo

Articulos en memorias
en congresos
internacionales
aceptados

Carta de aceptacién de la
ponencia; copia de la obra
publicada.

Memorias en extenso
en congresos
internacionales

Portada de la memoria,
constancia y obra

Tesis de licenciatura
dirigidas (reportar
porcentaje de avance,
si fuera el caso)

Oficio de asignacién por parte
del Jefe del Depto.
correspondiente; copia del
acta de examen profesional;
copia de la caratula de la tesis.

Tesis de maestria
dirigidas (reportar
porcentaje de avance,
si fuera el caso)

Oficio de asignacion por parte
del Jefe del Depto.
correspondiente; copia del
acta de examen de grado;
copia de la caratula de la tesis.

Tesis de doctorado
dirigidas (reportar
porcentaje de avance,
si fuera el caso)

Oficio de asignacién por parte
del Jefe del Depto.
correspondiente; copia del
acta de examen de grado;
copia de la caratula de la tesis.

Libros enviados para
su revision

Oficio de recepcion de libro
por parte de la institucién que
avalara el contenido.

Libros editados y
publicados

Constancia del Depto.
Académico correspondiente;
registro de los derechos de
autor; portada y contraportada
del libro con el ISBN.

Capitulos de libros
enviados para su
revision

Oficio de recepcién de capitulo
de libro por parte de la
institucion que avalara el
contenido.

Capitulos de libros
editados y publicados

Constancia del Depto.
Académico correspondiente;
registro de los derechos de
autor; copia de la pagina
donde mencione los créditos
del autor.

Patentes enviadas
para su registro

Oficio a través del cual se envia
la patente al TecNM para su
registro.

Patentes registradas

Copia del documento oficial
que otorga la patente.

Prototipos
presentados

Acuerdo o convenio y oficio de
asignacion del Depto.
Académico correspondiente;
solicitud de registro ante
TecNM.

Paguetes tecnoldgicos
registrados

Copia del documento oficial
que otorga el registro de
paquete techoldgico.

Informes técnicos

Acuerdo signado entre la
empresa y el instituto
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Visitas cientificas

Documento de viaticos,
minutas, entre otros

Vinculacién

Convenios establecidos

Participacién de
alumnos en Servicio
Social

Documento del area de
Gestion Tecnolégica y
Vinculacién

Otros (especifique)

El que aplique

Observaciones de las metas:

Impacto del Proyecto:

Exclusivo para becas posdoctorales: Actividades de docencia, gestién académica-vinculacién y tutoria y/o asesoria
que desarrollé el posdoctorante en los programas académicos de la IES receptora.

Beneficiario

Nombre y Firma

Representante Institucional ante
PRODEP

Nombre y Firma

Director del Plantel

Nombre y Firma
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6.19

para Cuerpos Académicos

Nombre del/de la Responsable
Direccién de Posgrado, Investigacién e Innovacién Tecnolégica
Tecnolégico Nacional de México

Presente.

AT N

Anexo Q: Oficio de solicitud de cambios de rubros

Lugary Fecha
OFICIO No.

Nombre del/ de la Responsable

Area de Fortalecimiento Académico

Por medio del presente me permito sclicitar CAMBIOS DE RUBROS AUTORIZADOS del recurso del Programa
para el Desarrollo Profesional Docente correspondientes a: NOMBRE DEL BENEFICIARIO (individual o del
Cuerpos Académico con clave), de la NOMBRE DE LA CONVOCATORIA Y ANO DE ASIGNACION, los cambios
solicitados son los siguientes:

CONCEPTO

ID
ACTIVIDA
D

ID RECURSO

CARTA DE LIBERACION: -----------

LIBERADO

NUEVO
ABONO A
LA
SOLICITUD

(*)

NUEVO
CARGO A
LA
SOLICITUD

)

SALDO

EQUIPO DE COMPUTO

FORMACION DE
RECURSOS HUMANOS

GASTOS DE TRABAJO
DE CAMPO

ESTANCIAS CORTAS DE
PROFESORES

EQUIPO DE
LABORATORIO

HERRRAMIENTAS Y
ACCESORIOS

ASISTENCIA A
CONGRESOS

CONSUMIBLES
MENORES

PROFESCRES
VISITANTES

ESTANCIAS CORTAS DE
PROFESCRES

TOTAL

Anexo copia de la Carta de Liberacion del recurso.

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracién.

ATENTAMENTE

NOMBRE

REPRESENTANTE INSTITUCIONAL DEL PRODEP
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6.20 Anexo R: Solicitud Apoyos Posdoctorales

@, EDUCACION | f.==.

\ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

1.- Protocolo de royecto de investigacién y

docencia acorde a lo establecido en la 0
convocatoria.

2.- CURP

3.- Comprobante de obtencién de grade de O
doctor (a)

6.- Evidencia de haber publicado o tener
aceptado para publicacién un articulo en
una revista indizada preferentemente en el
indice de Revistas Mexicanas de 0
Investigacion Cientifica y Tecnoldgica del
CONACYT, la base de datos SCOPUS y el
Journal Citation Reports (JCR).

Nombre y firma del representante Nombre y firma del profesor
institucional

Seccidn para uso interno

Cumple con los requisitos Sill NolO Fecha

Observaciones:
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