


































































































































































































Instituto Tecnológico 
Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico Superior de Occidente del 

20 Superior de Los Ríos 20 Superior de Purépecha 20 Estado de Hidalgo 
Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico 

21 Superior de Macuspana 21 Superior de Puerto Peñasco 21 Superior de Pánuco 
Instituto Tecnológico 

Instituto Tecnológico Superior de Santa María del Instituto Tecnológico 
22 Superior de Misantla 22 Oro 22 Superior de Perote 

Instituto Tecnológico 
Instituto Tecnológico Superior de Sur de Instituto Tecnológico 

23 Superior de Mulegé 23 Guanajuato 23 Superior de Poza Rica 
Instituto Tecnológico 
Superior de Oriente del Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico 

24 Estado de Hidalqo 24 Superior de Tacámbaro 24 Superior de Puruándiro 
Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico 
Superior de Pátzcuaro, Instituto Tecnológico Superior de Región de los 

25 Michoacán 25 Superior de Tamazunchale 25 Llanos 
Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico Instituto Tecnológ ico 

26 Superior de Proqreso 26 Superior de Teposcolu la 26 Superior de Reqión Sierra 
Instituto Tecnológico 
Superior de Purísima del Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico 

27 Rincón 27 Superior de Tlatlauquitepec 27 Superior de Salvatierra 
Instituto Tecnológico 

Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico Superior de San Andrés 
28 Superior de Rioverde 28 Superior de Valle de Bravo 28 Tuxtla 

Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico 
Superior de San Luis Instituto Tecnológico Superior de San Martín 

29 Potosí, Capita l 29 Superior de Vil la La Venta 29 Texmelucan 
Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico 
Superior de San Pedro de Instituto Tecnológico Superior de Santiago 

30 Las Colonias 30 Superior de Zamora 30 Papasquiaro 
Instituto Tecnológico 

Instituto Tecnológico José Mario Melina Pasquel Superior de Sierra Negra de 
31 Superior de Tantovuca 31 v Henríquez 31 Aialoan 

Instituto Tecnológico 
Instituto Tecnológico Tecnológico de Estudios Superior de Sur del Estado 

32 Superior de Teziutlán 32 Superiores de Cha lco 32 de Yucatán 
Tecnológico de Estudiados 

Instituto Tecnológico Superiores de Instituto Tecnológ ico 
33 Superior de Tierra Blanca 33 Chimalhuacán 33 Superior de Tepeaca 

Instituto Tecnológico 
Instituto Tecnológico Tecnológico de Estudiados Superior de Tepexi d e 

34 Superior de Tlaxco 34 Superiores de Ecatepec 34 Rodríguez 
Instituto Tecnológico Tecnológico de Estudios Instituto Tecnológico 

35 Superior de Uruapan 35 Superiores de lxtapaluca 35 Superior de Tianguistenco 
Instituto Tecnológico 

Instituto Tecnológico Tecnológico de Estudios Superior de Venustiano 
36 Superior de Valladolid 36 Superiores de Jocotitlán 36 Carranza 

Instituto Tecnológico Instituto Tecnológico 
37 Superior de Xalapa 37 Superior de Zacapoaxtla 

Instituto Tecnológico 
Superior de Zacatecas Instituto Tecnológ ico 

38 Norte 38 Superior de Zongolica 
Instituto Tecnológico Tecnológico de Estudios 
Superior de Zacatecas Superiores de Oriente del 

39 Occidente 39 Estado de México 
Instituto Tecnológico Tecnológico de Estudios 

40 Superior de Zacatecas Sur 40 Superiores de Villa Guerrero 
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Tecnológico de Estudios 
Superiores de 

47 Chicoloapan 
Tecnológico de Estudios 

42 Superiores de Coacalco 
Tecnológico de Estud ios 
Superiores de Cuautitlán 

43 lzcalli 
Tecnológico de Estudios 
Superiores de 

44 Huixqu ilucan 
Tecnológ ico de Estudios 
Superiores de San Felipe 

45 del Proqreso 
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6.3 Anexo B: Circular M00.2.2/0024/2024 

~ 

EDUCACION 

c:,ud;,d d f"' M~i,co IRíi&iSIMiW 

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE LOS INSTI'T\ITOS 
TECNOLÓGICOS F'EDERAUS, DESCENTIIAUZADOS 
y CENTROS Dn TECNOLÓCICO NACIONAL DE MEXICO 
P RESE N TE S 

e rallar"'º MOO 1 Y0014/20Z4 

L .n• .. pub'có•n•IDr~u10f.o• d lofeci■,• •on• • :cu.rúonu~• 73.~2/'102.Jpo,e ,,,.. 
• Os • n d,. ¡programe r,w- ' , •P,oJr•m.tt llA'it el ~ o Prt,.: ?SKJMI Doa!t,tr, p."lr;l 

"' PAOO[ D enc\l)'Og05;0 dH • "Pt ·= ... lif'lt'f)O(om~•:, l'#!nono/O!)t;fl!1"0<f<ICOCS'1•t~ 
" , ·eradc>ca•ccrM~> Oilt'"4CXtMdOl1r:I n ~ n-'l:rio~mi,.,u,ka 1.,ucJa,,.,. 

do ooc a. <..to :, • ., . '11'1>. lo q l"C'tociót1 o cr.,!'.0000,, lnncM,..JOnJ dr: aino:- en!o , ._¡ ua>< • , JCu .:,,., .-
0<1""'1ÓS Qlffl(I; (;01> el 'lOffltlO~tc qu• ocred tD <u áadcot"idn de townpo a,,, p,oJ. o /u IPES u 11:J <llJ<' ~ , .. ~ .. r:'I'· 

[ ~ 4 1 J!! p~, •f 41 ~ f" "!' :5 

ca~o e, Ú<>mpo comphrto com,spond• a 40 honis Mtmanale,. 
! • • f-,cnclO!)ICOSJ)f....,. ¡,ara1orur.r..mor1.11<1.1ct<S. 

[nt ll.i l• '-"""• '' lt.Jt ,..,r __. ◄ ,n._,_ 1uf'l'1CIIOPOS!b: doptc•f!l'SOttt1oOll!d<!'IOProu"an\eSl'~•U:,ie(~ 

<t~OCIII<'~ e10ce<,teq,..cpcd1 p.,r1 PI>' n• Id., corM>Cat M <•l 
º•"' lr•Hitu\o'l Tecnolog,c"" F..._, .,._ y Cenuo.: 
' Pt,r1on,1 d«cntu 00<1 • ·~ llhl "',.._JO_ .. 

n J de• ~ 30 hCID '-'1• n o.i e: ex,, 111 mene• c;,...,tto cJotbvn 
!el 

Para 11nsutu1.os Tec:nok'IJte- O..C.r,l rehudo 
., Ptr..,r,n.a ... t~ccnOC""'tr;a• ns~ dG.al,no·•1tJ1.JOhor.a.1,. 

Lll d spcsl<ión · •~Cf WHCllffl"l'ltl! ·~· ,J Opl!CII~ r,era p¡vt,:; ll'l' c,t\ b, COll,-CC,101 al.~"º ••uuo QW 5" ~-n.til'l '»' 
el , 1ag a,na PPOCP; sen •~•O?, f)llr;l """ qw 4J' 01.10 c:foa.i. ~1,nd!.to" n,,,, """'"'° u •1,001 ~ • ~""JO l ~ • 
Dk.~ :.itckl~l~li.lo,;1 ~a&. 

ATENTAMl!NTI! 

'"" d~'ca• 

/¿~~,r, I 
RAMÓN JIMÉN_JZ l.;¡EZ 
D IRECTOR CEi(ERA.L 

E:;11( 'M:/, D[ ~ PUW(,t, 
"'l~MOCNAI. 

Dl:Mt,.;co 

DIRECCIÓN GENERAL 

T ECNOLÓGICO NACION.Al DE MÉXICO 

2C24 
F,11,,- Curillo 

PUERTO 
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6.4 Anexo C: Formato carta compromiso para solicitud 
de apoyo para estudios de posgrado de alta calidad 

(Lugar y fecha de emisión de la carta) 

Carta Compromiso. 

La (nombre de la institución) representada por (grado y nombre del rectora/directora) en su 
carácter de (Rectora/Directora) y el (grado y nombre del solicitante) profesor/ a de t iempo 
completo, por medio de la presente se comprometen a ejercer los derechos y cumplir con las 
obligaciones establecidas en el Acuerdo número (precisar) por el que se emiten las Reglas de 
Operación del Programa para el Desarrollo Profesional Docente para el ejercicio fisca l 2016, 
publicadas en el Diario Oficia l de la Federación (fecha de la publicación de la convocatoria en 
curso}, así como apegarse a la convocatoria (año en que aplique) con el fin de promover la 
superación del profesorado y con ello sustentar la formación de profesionales de calidad. Asimismo, 
contribu ir a la formación y consolidación de los cuerpos académicos en beneficio de nuestra 
institución. 

Sin otro particu lar y para cualquier aclaración quedamos a su disposición. 

Atent amente 

(Grado y Nombre) 

(Rector/a/Director/a) 

(Grado y Nombre) 

PTC 
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6.5 Anexo D: Oficio solicitud para apoyo postdoctoral 

Lugar. 06/septiembre/2016 

OFICIO No. XXX xxx/2016 

xxxxxxx 
DIRECTOR/A PROGRAMA PARA EL DESARROLLO 
PROFESIONAL DOCENTE PARA EL TIPO SUPERIOR 
DIRECCIÓN DE SUPERACIÓN ACADÉMICA 
PRESENTE 

Si rva el presente para enviarle un cordia l saludo y, a su vez, solicitar de la manera más atenta, el 
apoyo para la realización de una (Estancia Corta de Investigación/ Apoyos posdoctorales) para 
el beneficiario con una duración de XX meses, del periodo de duración de la estancia, la cual se 
realizará en el nombre de la IES receptora, en colaboración con el investigador anfitrión. 

Sin otro particu lar por el momento, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial sa ludo. 

ATENTAMENTE 

Título y Nombre 
Representante Institucional ante PRODEP 

C.c.p. Titular del Departamento de Recursos Financieros o equivalente (Institución) 
C.c.p. Archivo 
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6.6 Anexo E: Formato de protocolo de investigación 

Título del proyecto 

1. PROTOCOLO DE INVESTIGACIÓN 

1.1 Resumen 
Describa de manera general la problemática que abordará en su proyecto de investigación, 
cómo la pretende resolver y sus posibles resultados, máximo una cuartilla. 

1.2 Introducción 
(Máximo tres cuartillas) 

1.3 Antecedentes 
Refiera los antecedentes y avances científicos y/o tecnológicos que soportan la 
investigación a desarrollar (máximo tres cuartillas) 

1.4 Marco teórico 
Fundamento teórico que respalda el trabajo de investigación (máximo 5 cuartillas). 

1.5 Objetivos 
Precise los propósitos que se cumplirán con el desarrollo del proyecto de forma cualitativa 
(objetivos generales y particulares descritos con verbo en inf initivo). máximo una cuart il la. 

1.6 Metas 
Especifique los resultados a obtener en forma cuantitativa; máximo una cuartilla. 

1.7 Impacto o beneficio en la solución a un problema relacionado con el sector productivo o 
la generación del conocimiento científico o tecnológico. 

Sustente la realización de su proyecto respecto a la magnitud del problema, la 
t rascendencia de su estud io, su factibilidad, vulnerabil idad e impacto social, congruencia 
con la línea de investigación e impacto en el programa educativo (permanencia o ingreso 
a PNPC, SNI, etc.). máximo dos cuartil las. 

1.8 Metodología 
Explique el o los procedimientos científico-metodológicos a seguir para cumplir los 
objetivos y metas del proyecto, indicando las pruebas estadísticas, diseño experimental y 
técnicas a uti lizar (máximo dos cuarti llas). 

1.9 Cronograma de actividades, 
Calendarizar las actividades a realizar para el desarrol lo del p royecto, donde se especif ique 
las actividades en las cuales participará el Posdoctorante o PTC Solicitante. 

1.10 Productos entregables 
Especifique los productos y beneficios a obtener, máximo una cuarti lla. 

1.11 Referencias 
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Enuncie las referencias consultadas para la descripción del estado del campo o del arte, 
planteamiento y desarrollo del proyecto. 

2. LUGAR(ES) EN DONDE SE VA A DESARROLLAR EL PROYECTO 

Especifique el nombre de la Sección, Departamento, Taller o Laboratorio en que se realizará el 
proyecto, mencionando la dirección lugar. 

3. INFRAESTRUCTURA DISPONIBLE 

Mencione la infraestructura d isponible para el desarrollo del proyecto. Indique si usará las 
instalaciones en otras instituciones o dependencias. 

4. ACTIVIDADES DE DOCENCIA, GESTIÓN ACADÉMICA-VINCULACIÓN y TUTORIA Y/O 
ASESORIA QUE DESARROLLARÁ EL POSDOCTORANTE EN LOS PROGRAMAS ACADÉMICOS DE 
LA IES RECEPTORA (Solo aplica para becas posdoctorales). 

Posdoctorante o PTC Solicitante Investigador Responsable 

Nombre y Firma Nombre y Firma 
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6.7 Anexo F: Oficio de presentación de solicitudes para 
Reconocimiento a Perfil Deseable y Apoyo a Perfil 
Deseable 

NOMBRE 
SECRETARÍA ACADÉMICA DE INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 
PRESENTE 

AT ' N: NOMBRE 
DIRECTOR(A) DE LA DIRECCIÓN DE POSGRADO, 

INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 

Por medio del presente me permit o hacer entrega de las Solicitudes y Fichas del personal docente 
de este p lantel, que part icipa en las convocatorias de Reconocimiento a Perfil Deseable y Apoyo a 
profesores con Perfil Deseable 2023: 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 
6. 

7 . 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

Sin otro part icu lar, quedo de Usted para cualquier duda o aclaración 

ATENTAMENTE 

NOMBRE COMPLETO 
Representante Institucional PRODEP 
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6.8 Anexo C: Formato para el oficio de réplica para 
Perfil Deseable 

NOMBRE 
SECRETARÍA ACADÉMICA DE INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 
PRESENTE 

AT ' N: NOMBRE 
DIRECTOR(A) DE LA DIRECCIÓN DE POSGRADO, 

INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 

Por medio del presente me permito hacer entrega de las RÉPLICAS del personal docente de este 
plantel, que participa en las convocatorias de Reconocimiento a Perfil Deseable 2023: 

14. 

15. 

16. 

17. 

18. 

19. 

20. 

21. 

22. 

23. 

24. 

25. 

26. 

Sin otro particu lar, quedo de Usted para cualquier duda o aclaración 

ATENTAMENTE 

NOMBRE COMPLETO 
Representante Institucional PRODEP 
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6.9 Anexo H: Formato para la carta aval beneficiaria de 
informes técnicos 

A QUIEN CORRESPONDA: 

Por medio de la presente me permito informar que se ha recibido en conform idad el informe técnico del 
proyecto "Nombre del proyecto". desarrollado durante el período de __ a ___ , con la participación 
de Nombre de los/as profesores/as, el cua l cum p le con: 

1 nnovación: (indicar las ca racterísticas) 

Origina lidad: (Indica r las características) 

Además, ha contribu ido en la formación de: 

Recursos humanos del TecNM: 

Nombre del alumno/a Programa académico Número de cont rol 

Recursos humanos de institución beneficiaria: 

Lugar y fecha 

ATENTAMENTE 

NOMBRE. PUESTO, FIRMAy SELLO DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA 

98 



6.10 Anexo 1: Formato para informe técnico 

De acuerdo con las Reglas de Operación 2024 del Programa para e l Desarrollo Profesional Docente, en los 
requisitos para la obtención del Reconocimiento a Perfi l Deseable, se indica como un producto académico 
vál ido los informes técnicos, los cuáles son definidos como: 

Informe técnico. - Informe final de los resultados obtenidos de una investigación científica o técn ica, que 
describe los beneficios logrados y la contribución a la resolución del problema estudiado (según g losario 
de las Reglas de Operación). Por lo tanto, pa ra cumplir con este requisito, se deberá de presentar dicho 
documento bajo el siguiente: 

Contenido del Informe Técnico 

Carta aval del beneficiario externo al TecNM 

Sección I Introducción. Descr ibir el estado del arte, los objetivos y la justificación de la investigación 
científica o técnico indicando los beneficios logrados. 

Sección II Innovación. Introducción de un nuevo, o significativamente mejorado, producto (bien o 
servicio), de un proceso, de un nuevo método de comercialización o de un nuevo método organizativo en 
la práctica interna de la empresa, la organización del lugar de trabajo o las relaciones externas 

Sección III Originalidad. Demostrar que el t rabajo o metodología desarrollados no ha sido empleados o 
reportado por ningún autor previamente 

Sección IV Participación de recursos humanos. Describir las act ividades desarrolladas por los recursos 
humanos del Instituto Tecnológico y, en su caso, personal de la institución beneficiaria d irecta. 

Sección V Resultados y conclusiones. Presentar las evidencias de los resu ltados obt en idos para las 
instituciones beneficia rias y las conclusiones académicas que indiquen el logro de innovación, originalidad 
y formación de recu rsos humanos. 

Referencias Bibliográficas 
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6.11 Anexo J: Oficio de presentación para casos de 
réplica de perfil deseable 

Formato de réplica de la convocatoria 2024 

A fin de facil itar la revisión de las réplicas presentadas en el marco de la Convocatoria 
Reconocimiento de a Profesores/as de Tiempo Completo con Perfil Deseable, perteneciente al 
Program a Presupuestario S247 "Programa para el Desarrollo Profesiona l Docente" (PRODEP). para 
e l Tipo Superior, e l Tecnológico Nacional de México(TecNM) a través de la Dirección de Posgrado 
Investigación e Innovación (DPII). solicita su amable apoyo para realizar el llenado de información 
d el presente formato y enviarlo de acuerdo con lo indicado en e l oficio de notificación de resu ltados, 
adjuntando en éste, la evidencia que subsane cada observación que haya formulado el eva luador. 

Las réplicas deberán formularse únicamente para la atención de las observaciones, ya que este 
proceso no implica una evaluación de aspectos o elementos que no se hayan capturado 
durante el periodo de actualización de Currículum Vitae y registro de solicitudes. 

Nombre de la IPES: 
Convocatoria: 
Nombre del PTC: 
Folio/ldProfesor: 

Dictamen del evaluador 

Inconformidad al dictamen 

Evidencia documental que sustenta la inconformidad (documentos anexos) 

Nombre y firma de RIP Nombre y firma de PTC/líder de CA 
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6.12 Anexo K: Oficio de solicitud de gastos de 
publicación 

NOMBRE 
SECRETARÍA ACADÉMICA DE INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 
PRESENTE 

AT ' N: NOMBRE 
DIRECTOR DE LA DIRECCIÓN DE POSGRADO, 

INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 

Adjunto al presente, solicitud de GASTOS DE PUBLICACIÓN INDIVIDUAL del C. NOMBRE DEL 
PROFESOR(A) QUE SOLICITA EL APOYO. 

Se adjunta la siguiente documentación: 
• Fecha de aceptación de la publicación 
• Costo de la publicación 
• Copia del artículo a publicar que refleja título y autores 

Datos que contiene la sol icitud: 
Tipo de apoyo: Individual ( ), Cuerpo Académico ( ) 
Nombre de la publicación: XXXXXXXXXXXXXX 
Nombre de los autores: XXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXX y XXXXXXXXX 
Costo de la publicación: $9,750.00 M.N. 
Nombre de la Revista en la que fue aceptado: XXXXXXXXXXX 
Índice: XXXXXX 
ISBN: XXXXXXXXXXXXX 

Sin otro part icu lar, quedo de Usted para cualquier duda o aclaración 

ATENTAMENTE 

NO MBRE COMPLETO 
Representante Institucional PRODEP 

C.c.p. Archivo 

101 



6.13 Anexo L: Formato de gastos de publicación 

PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE 
Solicitud de Gastos de Publicación 

Nombre de la Institución 

Tipo de Apoyo 

LJ Individual 1 LJ Cuerpo Académico 

Individual 
l.- Nombre del Profesor 
(primero autor) 
2.- Tipo de Publicación 
3.- Nombre de la Publicación 
4.-Monto (indicar divisa) 

Cuerpo Académico 
l.- Nombre del Cuerpo 

Académico 
(primero autor) 

2.- Tipo de Publicación 

3.- Nombre de la Publicación 
4.- Nombre de la Revista 
5.- Índice IF /No. ISSN 

6.-Monto (indicar divisa) 

Nombre y Firma del Profesor/líder del Nombre y Firma del Representante 
Cuerpo Académico 1 nstitucional 

Sección para el Uso del Personal del TecNM 

Documentos que deben de acompañar la solicitud (Revisión) 

l.- Documento que avale la aceptación de la Publicación (Deberá de marcar la 
□ fecha de la aceptación) 

2.- Documento que vale e l costo del pago de la Publicación □ 

3.- Copia del Artículo a publicar que refleje e l titulo y el (los) auto r(es) □ 

Validación d e la solicitud 

Cumple con los Requisitos: 
SI □ 

NO LJ 
Observaciones: 
Validado por: 
Firma del validador: 
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6.14 Anexo M: Circular DD/060/20219 

, 
EDUCACION 

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE INSTITUTOS 
ncNOLÓGICOS FEDERALES, DESCENTRALIZADOS y 
CENTROS DEL TECNOLÓCICO NACJONAl. DE Mi!xlCO 
PRESENTE 

h¡:::na· 

Ciud.1d de Mv.d<;o, • hlódor·1I.; JL•/201 
ClnCULAA r-.o 0 /060/2019 

Con fundamento c;r IO!l D"llC:UIO!) a•, 9• >' 10• ti(' D«-::r~•n de Creación del I ecnolog1co Na:lonal de Mf•reo, 
ITecN"11, i nfom"o ft U!U,.c1M (IU'", f)n 1~ ~(llJl'>da sesron ord1'1ar ,a 2019 del CorseJO Académico \Ni! ~prob~:Ja 
que en lndas lts pubhc1ct0.,.,i c1•nl fic;asytecnoló51icas, na::ionaleseínlerracíonalc!;,cn 1~ que p;,rt lc'pcn 
los .c;,d•mico~ ildKnloli a l:11. l 111Stilutos Tecn~icosy Cen:ros, debe,ó'l cl:nr obllg:1tor 11-nontr , cn p-ime, 
tórmlno, :>l Tecnológico Nacional de t,,éxico con el objetivo ee !nn~l<"tM I& ldent,dl!<I inst tuc,onal, po, 
c,jc.-mplo· 

Tecnológico r-. ac = • de México/ 1 r d.- Acapulcc. 

T•cnoloqrc:o N•c: ooal de MliXlco /ITS de A¡x¡Uirig,k 

Tecnológico Nac onal de México / TES de CC:l!ttep<"~ 

TtKnológlco Nac onal ce México /ITl;S de Les CabOi 

-ecnológico Nac onal ce Méxlco/lTJMMP'IH 

~ccnolóorco 'lac O<lalée ,,..exico/C::NIDCT 

E5 Importante g ire sus Jp<e<:l;iblos ln!.t·ucclOnc:; p .ira que osta 1nformac:1on !left t111undld~ Anpli;,merte 
entrf 10, prof•'<>' s adscritos a su lnstituc1on. Si ot,o p~r ,IC\,l~r pcr el -nomonw, aprovlldlo p;,ro cnvlorles 
un c~d a H udo. 

ATENTAMENTE 
e:,..._+_•,1=c<> C'd.JCOCYd,, rcc~:,·,:gm 

DIRECTOR GENERAL DEL 
TECNOLÓGICO NACIONAL 

IO.V Jn CI ::Jd,-,d C0U, 

...... i 

~ 

:ii.c.,c l()'I ~euc 
C'M(JCll,f 

O(M[XICC 

OIRECCIÓN (i[Nfl'l}. 

o:.a o udild ~ JI 
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6.15 Anexo N: Formato para informe de factor de 
impacto de gastos de publicación 

APOYO: 
GASTOS DE PUBLICACIÓN INDIVIDUAL/ CUERPO ACADÉM ICO 

FECHA DE ELABORACIÓN WWGJ 
DÍA MES AÑO 

INSTITUTO TECNOLÓGICO DE: 

1 Beneficiario: 

Carta de Liberación Fecha de la carta de liberación 

Oficio No. 

DIA/MES/AÑO 

Impacto del Apoyo: 

Factor de impacto actual: 

Factor de Impacto a 5 años: 

Rango de categoría JCR : 

Beneficiario Representante Institucional ante Director del Plantel 

PRODEP 

Nombre y Firma 
Nombre y Firma 

Nombre y Firma 
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6.16 Anexo Ñ: Oficio de entrega de informes financieros 
trimestrales 

Nombre del/de la Responsable 

Lugar y Fecha 
OFICIO No. 

ASUNTO: Remite informe financiero trimestral 

Dirección de Posgrado, Investigación e Innovación Tecnológica 
Tecnológico Nacional de México 
Presente. 

AT ' N.: Nombre del/ de la Responsable 
Área de Fortalecimiento Académico 

Por medio del presente me permito hacer entrega del Informe Financiero correspondiente al XXX 
TRIMESTRE 20XX, del estado que g uarda e l ejercicio del recu rso del Programa para e l Desarrollo 
Profesional Docente, de los apoyos vigentes que a continuación describo: 

NÚMERO DE CUENTA y BANCO: (del recurso ejercido) AÑO DE ASIGNACIÓN: XXXX 

NÚMERO MONTO CANCELACIO MONTO MONTO PORCENTAJE 
DE CARTA DISPERSAD NES AJUSTADO EJERCIDO EJERCIDO 

DE o 
LI BERACIÓN 
DSA/XXXXX/ $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 

XX/ 
OSA/XXX.XX/ $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 

XX/ 
NOTA: Utilizar la cantidad de tablas como la anterior, como cuentas y/o bancos que haya util izado. 

Anexo al presente me permito enviarle el formato de com probación de gastos que arroja e l Sistema 

Unificado del PRODEP (SISUP) de la Dirección de Superación Académica (OSA) debidamente 
firmado, asimismo se hace entrega de d isco compacto que contiene los archivos en formatos PDF 
de las pólizas de cheques y facturas que amparan e l ejercicio del reporte arriba mencionado. 

Sin otro particu lar por el momento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaración. 

ATENTAMENTE 

Título y Nombre 
Director del plantel 
C.c.p. RIP 

Archivo 
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6.17 Anexo O: Rúbrica de conformación del expediente PRODEP Perfil Deseable 

Requisitos Informe Financiero TecNM 

Orden del Expediente 1 2 3 4 5 6 7 8 
Num 

Cotiza Orden de Vale 
Convocato Factu ción Requisi de Entrada/ invent de 

ria Rubro Póliza ra (NOTA ción salida de ario digital ompr almacén resgu 
1) a (NOTA ardo 

21 

Adecuación o remodelación 
d el cubículo del PTC en la 
IES v v v v v 
Adquisición de mobiliario 

PERFIL para su cubículo v v v v v v v -J 
DESEABLE Equipo personal de 

cómputo, periféricos de 
cómputo o electrónico -J -J -J -J -J -J -J -J 
Acervo b ibliográfico o 
informático (NOTA 3\ ,! ,! ,! ,! ,! ,! 
Adquisición de equipo para 
experimentación -J -J -J -J -J -J -J -J 

Recurs Recur Recurs Recur Recursos Recur Recur 
Resg_onsabl 

Deg_artamento de: 
os sos os 

NOTA4 
sos 

Material 
sos sos 

e en el 1T Financ Materi Materi Materi Materi Materi 
ieros a/es a/es a/es ~ a/es a/es 

NOTA l : Cuando el mont o de 
compra excede lo autorizado 
por recursos financieros 

NOTA 2: Cuando el bien adquirido 
no es activo fijo, los requisitos 7 y 8 
no son requeridos. 

NOTA 3: La compra de acervo b ibliográfico 
puede realizarse en páginas electrónicas 
siempre y cuando sean páginas nacionales 
en coordinación con el Departamento de 
Recursos Materiales. 

9 10 

CEDULA Alta 
biblioteca y 

Q.E 

vale de COMPROB 
ACION DE 

resguardo 
GASTOS 

v 
v 

-J 

,! ,! 

-J 

Centro de Recursos 
lnformar;_iónLB FinancierQ 

iblioteca ~ 

NOTA 4: El responsable de la 
elaboración de la requisición 
será el RIP o su área de 
adscripción. 
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Requisitos Informe Financiero TecNM 

Orden del Expediente 1 2 

Convocatoria Rubro Poliza Requisición 

Cuota de Manutención v v 
Cuota compensatoria mensual para 
programas de estancia reducida 

Cuotas de inscripción 
ESTUDIOS DE 

Coleqiatura POSGRADO 
Graduación 

Libros y material didáctico 

Transporte 

V iáticos 

Sequro médico 

Responsable 

NOTA 7: Cuando los profesores becarios se 
encuentren estudiando en e l extranjero, e l 
rubro de acervo b ib liográfico se podrá 
comprobar con cua lquier documento de 
compra 

y y 
y y 
, / v 
v v 
y y 

v v 
v v 
v v 

Recursos DEP/o 
financieros Subacadémica 

NOTA 2: El responsable de la 
elaboración de la requis ición será el 
RIP o su área de adscripción. 

3 4 5 

Factura, 
CEDULA DE 

recibo y 
Nómina COMPROBACION otros 

documentos C1E Ql?ISTQS 

v 

y 

v 
, / 

v 
y 

v 
v 
v 

Becario Recursos Recursos 
financieros Financieros 
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Fortalecimiento 

Requisitos Informe Financiero TecNM 

Orden del 1 2 3 4 s 6 7 8 Excediente 

Convocatoria Rubro 
Núm. 

Factura 
Cotización 

Requisición 
Orden de Entrada/salida Núm.de Vale de 

Póliza (NOTA 1) Compra de almacén inventario resguardo 

Visitas científicas 
(Profesores/as y 
estudiantes) (CA) -J ,! -J 
Profesores/as 
visitantes (CA) -J -J -J 
Visitas cient íficas 
(Profesores/as y 
estudiantes) 
(o rupo ext erno) -J -J -J 
Profesores/as 
visitantes (grupo 
externo) -J ,! -J 

FORTALECIMIENTO Adquisición de 
Y REDES (CA) materiales, 

consumib les y 
accesorios 
m enores. -J -J -J -J -J -J 
Adquisición de 
infraestructu ra 
académica 
(Bienes muebles) -J -J -J -J -J -J -J -J 
Apoyo para la 
formación de 
recursos 
humanos (NOTA 
3) -J -J 
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Gast os de 
trabaj o d e 
campo. v ,! v 
Apoyo para 
m anten im iento 
de seres v ivos 
(bioteriosl. ,/ ,/ ,/ 
Asistencia a 
cong resos para 
la p resentación 
de t rabajos ,/ ,/ ,/ 

Responsable Rt;;_Q.W;.~ B ,;,_¡;;¡,m;~ B ,;,_¡;;ur::;~ NOTA 4 B,;,_¡;;u r::;Q:;. B,;,_¡;;ur:;.~ R,;,_¡;;ur:;.~ B,;,_¡;;ur:;.~ 
- financieros materia les materia les materiales materiales materiales materia les 
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Requisitos Informe Financiero TecNM 

Orden del 
9 10 11 12 13 14 15 Expediente 

CEDULADE 
Ministración Liquidación Orden de COMEXTRA Formato 

Nómina COMPROBACION Convocatoria Rubro 
de viáticos de viáticos pasajes (NOTA2) Comperco DE GASTOS 

Visitas científicas 
(Profesores/as y 
estudiantes) (CA) y y y y y y 
Profesores/as 
visitantes (CA) 
Visitas científicas 
(Profesores/as y 
estudiantes) 
(qrupo externo) 
Profesores/ as 
visitantes (grupo 
externo) 
Adquisición de 

FORTALECIMIENTO 
materiales, 
consumibles y 

Y REDES (CA) 
accesorios 
menores. 
Adquisición de 
infraestructura 
académica (Bienes 
muebles) 
Apoyo para la 
formación de 
recursos humanos 
(NOTA3) y 
Gastos de trabajo 
de campo. -J -J -J ,/ -J 
Apoyo para 
mantenim iento de 
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seres vivos 
(bioterios). 
Asistencia a 
congresos para la 
p resentación de 
trabajos y y y y y 

Responsable 
DEP/oSub. 

Beneficiario 
DEP/oSub. DEP/ oSub. Recursos Recursos Recursos 

académica académica académica materiales financieros Financieros 

1 NOTA 1: Cuando el mont~ 

1 

de compra excede los 300 

1 
SALARIOS MINIMOS. 

-

1 NOTA2: Sólo aplica para 
IT Federales. 

1 NOTA3: Solo aplicará para alumnos 

1 

que se encuentran programados_J 
su plan de trabajo. 

NOTA 4: El responsable de la 
elaboración de la requisición será 
el RIP o su área de adscripción. 
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Otros 

Requisitos Informe Financiero TecNM 

Orden del 
1 2 3 4 5 6 Ex0ediente 

Obtención 
Factura o ~!;DULA Di; 

Convocatoria Rubro 
de Grado 

Requisición Poliza comprobant Nómina COMPROBACIO 
e de pago N DE GASTOS 

ABIERTA DE ENERO A Gastos de 
SEPTIEMBRE publicación ..¡ ..¡ 

Beneficiari 
DEPlo Recursos 

Recursos 
Recursos 

Recursos 
Responsable Subacadémic financiero financiero - materiales Financieros o a 5 5 
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Cédula de comprobación de gastos 

SEP 
SECRETARIA D[ 

EDUCACIÓN PÚBLICA 

NOMBRE DEL INSTITUTO: 

TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO 
SECRETARÍA ACADÉMICA, DE INVESTIGACIÓN 

E INNOVACIÓN 
DIRECCIÓN DE POSGRADO, INVESTIGACIÓN E 

INNOVACIÓN 
ÁREA DE FORTALECIMIENTO ACADÉMICO 
CEDULA DE COMPROBACIÓN DE GASTOS 

NUMERO DE CARTA DE LIBERACIÓN DE RECURSOS: 
FECHA DE 
ELABORACIÓN: 

NOMBRE DEL BENFICIARIO: 
CONVOCA TO 
RIA: 

AÑO: 

RFC 
NOMBRE DEL 

PROVEEDOR DE 
SERVICIOS 

No. DE FECH 
FACTURA ADE 

Y/O LA 
DOCUME FACT 

NTOS URA 

MONT 
o 

FACTU 
RA 

NÚMERO DE 
REPORTE: 
PORCENTAJE 
EJERCIDO: 
PERIODO DEL 
REPORTE: 

No. DE No DE 
LI CITACI 

CHEQU 

ÓN 
E Y/O 

ORDEN 

LOGOTIPO DEL PLANTEL 

MON 
TO BIEN 
DEL 

FECHA DE 
ADQUIRID 

OBSERVACION 

CHEQ 
CHEQUE o ES 

UE 
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SUMA EJERCIDO 
00-

ene-00 

HAGO CONSTAR QUE LA DOCUMENTACIÓN COMPROBATORIA QUE SE 
RELACIONA, CUMPLE CON LOS REQUISITOS NORMATIVOS VIGENTES Y 

FUE DEBIDAMENTE FISCALIZADA. 
GRADO Y NOMBRE J L JEFE/A DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

o 

FIRMA DE RECIBIDO 
GRADO Y NOMBRE 

RIP 
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Formato de nómina 

SEP 
SECRETARÍA DE 

FDUC;\CIÓN PÚBLICA 

PROGRAMA: 

AÑO DE APLICACIÓN: 

RFC CURP 

FORMATO DE NÓMINA PARA LA ENTREGA 
DE LOS RECURSOS DE BECAS 

INSTITUTO TECNOLOGICO DE _______ _ 

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

LOGOTIPO DEL PLANTEL 

NOMBRE DEL BECARIO CONCEPTO DE LA BECA PERIODO IMPORTE POR PAGAR FIRMA 
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L 

1 1 

ELABORA 
NOMBRE Y GRADO ACADÉMICO DEL/LA 

JEFE/A DEL DEPARTAMENTO DE 
RECUROS FINANCIEROS 

J 

TOTAL A PAGAR 

VISTO BUENO J 
NOMBRE Y GRADO ACADÉMICO 

DEL/LA SUBDIRECTOR/A DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

0,00 

AUTORIZA 
NOMBRE Y GRADO ACADÉMICO 

DEL/LA DIRECTOR/A DE PLANTEL 

_J 
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6.18 Anexo P: Formato de informe de apoyos 
postdoctora les 

CONVOCATORIA: 

Antes de proporcionar la información solicitad a, leer cuidadosamente los rubros que contiene este formato. 

FECHA DE ELABORACIÓN CJ CJ ,__I _____. 
DÍA MES AÑO 

INSTITUTO TECNOLÓGICO DE: 

1 Beneficiario: 

No. de Carta de Liberación Vigencia 

De _____ Hasta, ____ _ 

DIA/MES/AÑO DIA/MES/AÑO 

Nota: Sólo elegir los rubros que correspondan a la Convocatoria en la que se participó y al plan de trabajo q ue se 
presentó al momento de la solicitud. Se debe adjuntar al presente reporte copia de la documentación de 
comprobación. 

Meta Cantidad Cantidad Documento de Observaciones 

Programada Lograda Comprobación 

Participación de Oficio de asignación del Jefe 

alumnos residentes del Depto. Académ ico 
correspondiente; boleta de 
calificación del residente. 

Artícu los científicos en Carta de recepción del 

revista arbitrada documento por la institución 

enviados 
que publicará el artículo. 

Artíc ulos c ientíficos en Carta de aceptación del 

revista arbitrada artículo; copia de la obra 

aceptados 
publicada. 

Artíc ulos de Carta de recepción de la 

divulgación enviados institución que publicará el 
artículo. 

Artículos de Carta de aceptación del 

divulgación aceptados artículo; copia de la obra 
publicada. 

Artículos en memorias Carta de recepción de 

en congresos ponencia por la institución que 

nacionales enviados 
publica rá el artículo. 

Artículos en memorias Carta de aceptación de la 

en cong resos ponencia; copia de la obra 

nacionales aceptados 
publicada. 
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Memorias en extenso Portada de la memoria, 

en congreso constancia y obra 

nacionales 

Artículos en memorias Carta de recepción de 

en congresos ponencia por la institución que 

internacionales 
publicará el artículo 

enviados 

Artículos en memorias Carta de aceptación de la 

en congresos ponencia; copia de la obra 

internacionales 
publicada. 

aceptados 

Memorias en extenso Portada de la memoria, 

en congresos constancia y obra 

internacionales 

Tesis de licenciatura Oficio de asignación por pa rte 

dirigidas (reportar del Jefe del Depto. 

porcentaje de avance, 
correspondiente; copia del 
acta de examen profesional; 

si fuera el caso) copia de la carátula de la tesis. 

Tesis de maestría Oficio de asignación por pa rte 

dirigidas (reportar del Jefe del Depto. 

porcentaje de avance, 
correspondiente; copia del 
acta de examen de grado; 

si fuera el caso) cooia de la carátula de la tesis. 

Tesis de doctorado Oficio de asignación por parte 

dirigidas (reportar del Jefe del Depto. 

porcentaje de avance, 
correspondiente; copia del 
acta de examen de grado; 

si fuera el caso) copia de la carátula de la tesis. 

Libros enviados para Oficio de recepción de libro 

su revisión por parte de la institución que 
avalará el contenido. 

Libros editados y Constancia del Depto. 

publicados Académico correspondiente; 
registro de los derechos de 
autor; portada y contraportada 
del libro con el ISBN. 

Capítulos de libros Ofic io de recepción de capítulo 

enviados pa ra su de libro por parte de la 

revisión 
institución que ava lará el 
contenido. 

Capítulos de libros Constancia del Depto. 

editados y publicados Académico correspondiente; 
registro de los derechos de 
autor; copia de la página 
donde mencione los créditos 
del autor. 

Patentes enviadas Oficio a través del cual se envía 

para su registro la patente al TecNM para su 
registro. 

Patentes registradas Copia del documento oficial 
que otorqa la oatente. 

Prototipos Acuerdo o convenio y oficio de 

presentados asignación del Depto. 
Académico correspondiente; 
solicitud de registro ante 
TecNM. 

Paquetes tecnológicos Copia del documento oficial 

registrados que otorga el registro de 
paquete tecnolóqico. 

Informes técnicos Acuerdo signado entre la 
empresa y el instituto 
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Visitas científicas Documento de v iáticos, 
minutas, entre otros 

Vinculación Convenios establecidos 

Participación de Documento del área de 

alumnos en Servicio Gestión Tecnológ ica y 
Vinculación 

Social 

Otros (especifique) El que aplique 

Observaciones de las metas: 

Impacto del Proyecto: 

Exclusivo para becas posdoctorales: Actividades de docencia, gestión académica-vinculación y tutoría y/o asesoría 
ue desarrolló el posdoctorante en los programas académicos de la IES receptora. 

Beneficiario Representante Institucional ante Director del Plantel 

PRODEP 

Nombre y Firma 
Nombre y Firma 

Nombre y Firma 
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6.19 Anexo Q: Oficio de solicitud de cambios de rubros 
para Cuerpos Académicos 

Nombre del/de la Responsable 
Dirección de Posgrado, Investigación e Innovación Tecnológica 
Tecnológico Nacional de México 
Presente. 

Lugar y Fecha 

OFICIO No. 

AT' N.: Nombre del/ de la Responsable 
Área de Fortalecimiento Académico 

Por medio del presente me permito solicitar CAMBIOS DE RUBROS AUTORIZADOS del recurso del Programa 

para el Desarrollo Profesional Docente correspondientes a: NOMBRE DEL B ENEFICIARIO (individual o del 
Cuerpos Académico con clave). de la NOMBRE DE LA CONVOCATORIA Y AÑO DE ASIGNACIÓN, los cambios 
solicitados son los siguientes: 

CARTA DE LIBERACIÓN: -----------

ID NUEVO NUEVO 

CONCEPTO ACTIVIDA ID RECURSO ABONO A CARGO A SALDO 
D LIBERADO LA LA 

SOLICITUD SOLICITUD 
(+) (-) 

EQU IPO DE COM PUTO 
FORMACIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS 
GASTOS DE TRABAJO 
DE CAMPO 
ESTANCIAS CORTAS DE 
PROFESORES 
EQUIPO DE 
LABORATORIO 
HERRRAMIENTAS Y 
ACCESORIOS 
ASISTENCIA A 
CONGRESOS 

CONSUM IBLES 
MENORES 
PROFESORES 
V ISITANTES 
ESTANCIAS CORTAS DE 
PROFESORES 

TOTAL 

Anexo copia de la Carta de Liberación del recurso. 

Sin ot ro particu lar por el momento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaración. 

ATENTAMENTE 

NOMBRE 
REPRESENTANTE INSTITUCIONAL DEL PRODEP 
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6.20 Anexo R: Solicitud Apoyos Posdoctorales 

, 
~ EDUCACION 

• SECRETARIA DE EDUCACIÓN POBLICA 

-. TtCNOlOGICO 

"' HN:IOIW. DE MtxlCO, 

Cuerpo académico que present a la solicitud 

Grado 

Periodo que solicita el apoyo 1 Inicio 
1 

Número de meses aue solicita el aooyo 
Fecha de la solicitud 
Beneficiario(a) del aooYo 
PTC responsable del apoyo 

Apoyos Posdoctorales 
l.- Protocolo de proyect o de investig ación y 

d ocencia acorde a lo establecido en la 
convocatoria. 

2.- CURP 
3.- Compro bante de obtenció n de grado de 

d oct or (a) 
4.- Institución 
5.- Fecha de obtención del Qrado 
6.- Ev idencia d e haber publicado o t ener 

aceptado para publicación un artículo en 
una revista indizada preferentem ente en el 
índice de Revistas Mexicanas de 
Invest igación Científica y Tecnológica d el 
CONACYT, la base de datos SCOPUS y el 
Journal Cit atio n Reports (JCR). 

No mbre y firm a del representante 
instituc ional 

1 Término 

1 

Presentó 

□ 

□ 

□ 

Nombre y firma del profesor 

Sección para uso interno 

Cumple con los requisitos 

Observaciones: 

Si D No D Fecha _______ _ 
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